ESTUDO TECNICO PRELIMINAR DA CONTRATACAO

INTRODUCAO

O Estudo Técnico Preliminar tem por objetivo identificar e analisar os cenarios para o
atendimento da demanda que consta no Documento de Oficializagdo da Demanda, bem
como demonstrar a viabilidade técnica e econdmica das solugdes identificadas, fornecendo
as informagdes necessdrias para subsidiar o respectivo processo de contratagdo, nos termos
do § 1°, art. 18 da lei n® 14.133/2021.

A —

1-DEFINICAO E ESPECIFICACAO DAS NECESSIDADES E REQUISITOS

Identificacdo das necessidades de negocio

ACOMPANHAMENTO DE PROCESSOS ADMNISTRATIVOS PERANTE O TRIBUNAL DE
CONTAS DO ESTADO DO CEARA

1

2 — DEMONSTRACAO DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE
CONTRATACOES ANUAL
L

2.1. O plano anual de contratagdes fora realizado para o exercicio de 2024, onde o referido
plano consta como ferramenta fundamental para o planejamento estratégico da
administragdo publica, conforme regulamentagdo, contabilizando-se com do referido
plano, conforme publicagio em sitio oficial do municipio, através do link:
https://capesb.com.br;

2.2. O item que trata o presente ETP, consta na 1 alteragiio do PCA.

'3 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1 — As especificagdes técnicas deverdo estar detalhadas no Termo de Referéncia
elaborado em conformidade com o presente estudo técnico preliminar.

3.2 - A contratagdo serd realizada por meio de contratagdo direta, na modalidade
Inexigibilidade.

3.3 - O regime de execugdo serd o de empreitada por prego global.

3.4 - A contratagdo tem natureza de servigo comum, enquadra-se na definigdo de servigo:
atividade ou conjunto de atividades destinadas a obter determinada utilidade, intelectual
ou material, de interesse da Administrag¢do, nos termos do art. 6°, inciso XI, da Lei Federal
n° 14.133/2021.

3.2. Das condi¢des de execucio
a) Os servigos devem estar em conformidade com a legislagdo e devidamente em

atendimento as normas da ABNT;



b) A contratada devera obedecer as regras estabelecidas no processo de
inexigibilidade, termo de referéncia, contrato e proposta, bem como os seus

respectivos documentos complementares, conforme o caso.

4 - ESTIMATIVA DA DEMANDA

4.1. As quantidades foram mensuradas considerando-se o periodo anual, tendo com
motivagdo a necessidade continua de atuagdo em processos que tramitam em esferas da
justica e tribunal de contas do estado do Ceara.

1 5- LEVANTAMENTO DE MERCADO

Conforme o inciso V do § 1°, art. 18 da NLL, devera ser elaborado um levantamento de

mercado, a fim proporcionar a opgdo mais vantajosa a administragéo publica;

— As alternativas do mercado;
_ Para a execucdo do objeto, 0 mercado dispde de contratagdo de servigos de assessoria

juridica.

5.1 — IDENTIFICACAO DAS SOLUCOES

' Id |

PROCESSOS ADMNISTRATIVOS

Descrigio da solucido (oiﬁ cenéric;)

'PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA JURIDICA NO ACOMPANHAMENTO DE
PERANTE O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO

1 'CEARA E TRIBUNAL DE CONTAS DA UNLKQ, VISANDO PATROCINIO DE DEFESAS,
MEDIANTE EMISSAO DE PARECERES NO AMBITO DAS MATERIAS CORRELATAS
' CATXA DE APOSENTADORIA E PENSAO DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE BEBERIBE —

CE

‘5.2 — REGISTRO DE SOLUCOES CONSIDERADAS INVIAVEIS

a) Item ndo obrigatorio, conforme NLLC, art. 18. § 2° uma vez da
impossibilidade de identificagdo e mensuragao.

6 — ESTIMATIVA DE VALOR

a) Juntar aqui o levantamento de mercado devidamente or¢amentado e realizado com
base art. 23 da NLL.

6.1 — CALCULO DOS CUSTOS TOTAIS DE PROPRIEDADE

COMPROVACAO DE PRECOS

ITEM NOTA FISCAL CIDADE VALOR EXTENSO
1 NOTA FISCAL OCARA /CE - SAUDE R$ 4.500,00 Quatro mil e quinhentos
2 NOTA FISCAL CROATA / CE - CAMARA R$ 5.700,00 Cinco mil e setecentos
3 NOTA FISCAL OCARA /CE - EDUCACAO R$ 4.500,00 Quatro mil e quinhentos
VALOR MAXIMO - MENSAL R$ 4.900,00 Quatro mil e novecentos
VALOR MAXIMO — GLOBAL — 12 MESES RS 58.800,00 Cinquents ¢ aito mil ¢

oitocentos reais




7 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

7.1. A assessoria juridica no acompanhamento de processos administrativos perante o
Tribunal de Contas do Estado do Cear4 (TCE-CE) e Tribunal de Contas da Unido (TCU),
VISANDO PATROCINIO DE DEFESAS, mediante emissdo de pareceres no dmbito das
matérias correlatas a Caixa de Aposentadoria e Pensdio dos Servidores Municipais de
Beberibe - CE, é um servigo essencial e especializado que visa garantir a conformidade
legal e a regularidade dos processos envolvidos.

Essa assessoria abrange uma série de atividades, tais como:

Andlise e Orientagdo Legal:

- Realizar andlise detalhada das exigéncias legais e regulamentares relacionadas a
formalizagiio de programas, convénios e contratos de repasses, fornecendo orientagdes
juridicas especificas para garantir a conformidade legal.

Acompanhamento de Processos Administrativos:

- Acompanhar e monitorar os processos administrativos perante 0 TCE-CE e TCU,
assegurando o cumprimento de prazos e exigéncias, e atuando proativamente na solugéo
de eventuais impasses ou questionamentos.

Emissdo de Pareceres e Analises Juridicas:

- Emitir pareceres técnicos e juridicos embasados nas normas aplicaveis, com enfoque
nas matérias vinculadas a Caixa de Aposentadoria e Pensdo dos Servidores Municipais
de Beberibe, a fim de subsidiar as decisdes e agdes da entidade.

Identificagdio e Prevengdo de Irregularidades:

- Identificar possiveis irregularidades ou impedimentos que possam surgir nos
processos, agindo de forma preventiva para corrigir eventuais falhas e garantir a
conformidade legal.

Negociagéo e Intermediagéo:

- Atuar na negociagdo e intermediagdo entre a entidade e os 6rgdos de controle,
buscando solucionar eventuais questionamentos de forma amigavel e colaborativa,
visando a regularizaggo dos procedimentos.

Compliance Legal e Transparéncia:

- Assegurar que todas as agdes e documentos estejam em conformidade com as normas
vigentes, promovendo a transparéncia ¢ a lisura nos processos de formalizagdo de
programas e contratos de repasses.

Essa descrigio abrangente destaca a importéncia da assessoria juridica especializada no
acompanhamento de processos administrativos junto aos Tribunais de Contas, visando
garantir a regularidade e conformidade dos procedimentos envolvidos, especialmente no
contexto especifico da Caixa de Aposentadoria e Pensdo dos Servidores Municipais de
Beberibe - CE.




7.3. Onde os objetivos sdo:

Geral:

Assegurar a conformidade legal e a regularidade dos processos administrativos perante o
Tribunal de Contas do Estado do Ceara (TCE-CE) e Tribunal de Contas da Unido (TCU),
visando patrocinio de defesas, mediante a emissdo de pareceres no d&mbito das matérias
correlatas a Caixa de Aposentadoria e Pensdo dos Servidores Municipais de Beberibe -
CE.

Especificos:

- Almeja-se, igualmente, assegurar tratamento isondmico entre os licitantes, bem como a
justa competigdo, bem como evitar contratagdo com sobrepre¢o ou com prego
manifestamente inexequivel e superfaturamento na execug¢io do contrato;

- Com a realizagdio de eventos deste porte, pretende-se movimentar e aquecer a econdmica
local, promovendo desenvolvimento sustentével, através de aumento de vendas e
prestagdo de servigos no periodo de realizagéo do evento.

- Emitir pareceres juridicos embasados nas normas especificas aplicaveis, fornecendo
orientagdes claras e precisas para subsidiar as agdes da Caixa de Aposentadoria e Pensdo
dos Servidores Municipais de Beberibe na regulariza¢o de processos.

- Realizar o acompanhamento constante dos processos administrativos perante o TCE-
CE e TCU, garantindo o cumprimento de prazos, a regularidade dos procedimentos ¢ a
implementagdo das recomendagdes emitidas pelos Tribunais.

-Estabelecer uma relagfo proativa com os Tribunais de Contas, atuando como interlocutor
entre a entidade e os orgdos de controle, visando esclarecer dividas, solucionar
questionamentos e colaborar para a regularizagio dos procedimentos.

8 — JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO

8.1. Na proposta de pregos deverdo constar as especificagdes detalhada dos itens e
quantidade solicitada, por menor pregos global, j& considerando todas as despesas,
tributos, encargos sociais e previdenciarios, mao-de-obra, transportes, frete, alimentagéo
e demais despesas que incidam direta ou indiretamente sobre a execugdo dos Servigos,
mesmo que néo estejam registrados nestes documentos;

8.2. Sera considerada vencedora a licitante cuja proposta contenha o menor PRECO
POR GLOBAL.

9 - DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS EM TERMOS DE
ECONOMICIDADE

9.1. Resultados Pretendidos:

Regularizagdo dos Processos:

- Obter a regularizag@io dos processos administrativos perante o Tribunal de Contas do
Estado do Ceara e Tribunal de Contas da Unido, visando evitar impedimentos na



formalizagéo de programas, convénios e contratos de repasses pela Unifio Federal e
Estado do Ceara.

Conformidade Legal e Normativa:

- Garantir a conformidade legal e normativa dos procedimentos relacionados a Caixa
de Aposentadoria e Pensdo dos Servidores Municipais de Beberibe, mediante a emisséo
de pareceres juridicos fundamentados.

Identificagdo e Solugdo de Impedimentos:

- Identificar eventuais impedimentos legais ou administrativos e adotar medidas
corretivas para sanar as irregularidades antes que impactem a formalizag@o dos programas
e contratos de repasses.

Adequagdo as Normas Vigentes:

- Assegurar que todos os processos estejam em conformidade com as normas vigentes
dos Tribunais de Contas, contribuindo para a transparéncia e a legitimidade dos atos
praticados.

Redugdo de Riscos e Penalidades:

- Minimizar potenciais riscos de aplicagdo de penalidades decorrentes de
irregularidades nos processos administrativos, protegendo a entidade e seus gestores de
sangdes legais.

Eficiéncia e Agilidade nos Procedimentos:

- Contribuir para a eficiéncia e agilidade na formalizagdo de programas, convénios €
contratos de repasses, evitando atrasos e prejuizos decorrentes de questionamentos por
falta de conformidade.

Transparéncia e Accountability:

- Promover a transparéncia e a prestagdo de contas ao 6rgdo de controle externo e a
sociedade em relagdo aos processos administrativos e a gestdio da Caixa de Aposentadoria
¢ Pensdo dos Servidores Municipais de Beberibe.

Por meio da assessoria juridica voltada para o acompanhamento de processos
administrativos perante os Tribunais de Contas, os resultados pretendidos visam garantir
a conformidade dos procedimentos, prevenir irregularidades e assegurar a regularidade
das agdes, contribuindo para a transparéncia e a eficiéncia na gesto da entidade.

10 - PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRACAO
PREVIAMENTE A CELEBRACAO DO CONTRATO

10.1. Providéncia que serd necessaria pela Administragdo para iniciar a execugdo do
objeto.

10.1.1. A administra¢do executar as ac¢des elencadas abaixo;




a) Em razdo da natureza dos servigos, ndo se vislumbram quaisquer agdes prévias
a contratagdo;

10.2. Ademais, para que a pretendida contratagdo tenha sucesso, € preciso que outras
etapas sejam concluidas, quais sejam:

a) Elaboragdo do termo de referéncia;
b) Realizagdo de certificagdo de disponibilidade orgamentéria;

¢) Designagdo em Portaria de pregoeiro, equipe de apoio, agente de contratagéo
(conforme o caso);

d) Elaboragdo de minuta do contrato;
¢) Encaminhamento do processo para analise juridica;

f) Analise da manifestagdo juridica e atendimento aos apontamentos constantes no
parecer, mediante Nota Técnica com os ajustes indicados;

g) Assinatura e publicagdo do contrato; e
h) Realizagdo de empenho.

11 - CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES;

11.1. Este estudo néo identificou a necessidade de realizar contratagdes acessdrias para a
perfeita execu¢do do objeto, em razdo da natureza dos servigos, ndo se vislumbram
qualquer contratagdo correlata;

11.2. Em caso de contratagfio similar ou correlata, deverdo essas contratagdes obedecer
ao grau de prioridade da contratagdo principal.

12 - DESCRICAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

12.1. Os servigos prestados pela CONTRATADA deverdo pautar-se sempre no uso
racional de recursos e equipamentos, de forma a evitar e prevenir o desperdicio de
insumos e materiais consumidos, a fim de atender as diretrizes de responsabilidade
ambiental adotadas pela CONTRATANTE.

13 - POSICIONAMENTO CONCLUSIVO

13.1. Por melhor atendimento as necessidades administrativas, visando a prestagéo de
servigos de assessoria juridica no acompanhamento de processos administrativos perante
o tribunal de contas do estado do Cear4 e tribunal de contas da unido, VISANDO
PATROCINIO DE DEFESAS, mediante emissdo de pareceres no dmbito das matérias
correlatas caixa de aposentadoria e pensio dos servidores municipais de Beberibe — CE,
com base nas informagdes levantadas, concluimos pela viabilidade.

Em conclusdo. a assessoria juridica especializada no acompanhamento de processos
administrativos perante o Tribunal de Contas do Estado do Ceara e Tribunal de Contas da
Unido, com foco na mitigagdo e solugdo de prechas na formalizagdo de processos,
mediante a emissdo de pareceres nas matérias correlatas a Caixa de Aposentadoria e



Pensdo dos Servidores Municipais de Beberibe, desempenharda um papel crucial na
garantia da conformidade legal, transparéncia e eficiéncia dos procedimentos.

Através da atuagdo proativa no acompanhamento dos processos, identifica¢éo e corregéo
de irregularidades, bem como na emissdo de pareceres juridicos embasados, a assessoria
juridica visa assegurar a regularizagdo dos procedimentos, a mitigagio de riscos, a
mitigagio de penalidades e o alinhamento aos requisitos legais € normativos vigentes.
Dessa forma, contribui ndo apenas para a robustez e legalidade dos atos administrativos,
mas também para a confianga da entidade perante os érgdos de controle externo e a
comunidade.

Além disso, 0 compromisso com a transparéncia, a ética, a conformidade e a prestagéo de
contas sdo pilares fundamentais da assessoria juridica nesse contexto, visando garantir a
lisura e a legitimidade dos processos administrativos relacionados a Caixa de
Aposentadoria e Pensdo dos Servidores Municipais de Beberibe. A atuagdo estratégica e
especializada da assessoria juridica é essencial para orientar e respaldar a entidade e seus
gestores na busca pela conformidade, eficiéncia e seguranga juridica em suas operagdes.

Portanto, por meio de uma atuagdo diligente, técnica e comprometida, a assessoria
juridica no acompanhamento desses processos administrativos tem o proposito de
promover a conformidade, a seguranca juridica ¢ a eficdcia na gestdo da entidade,
resguardando seus interesses e contribuindo para a qualidade e legalidade das agdes
realizadas perante os Tribunais de Contas e demais instancias regulatorias.

% 14- APROVACAO E ASSINATURA

14.1. A Equipe de Planejamento da Contratagdo foi composta pMor de despesas.

lNTEGRAN‘san?{JISITAME
Beberibe, CE, 12 de margo de 2024 , ik
JOSE CARV. NIOR

ORDENADOR'D SPESAS

it




CAIXA DE APOSENTADORIA E PENSAO DOS
SERVIDORES MUNICIPAIS DE BEBERIBE - CE

(Processo Administrativo n°.........ceeevenes )

8 CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. PRESTACAO DE SERVICOS DE  ASSESSORIA  JURIDICA NO
ACOMPANHAMENTO DE PROCESSOS ADMNISTRATIVOS PERANTE O
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO CEARA E TRIBUNAL DE CONTAS DA
UNIAO, VISANDO PATROCINIO DE DEFESAS, MEDIANTE EMISSAO DE
PARECERES NO AMBITO DAS MATERIAS CORRELATAS CAIXA DE
APOSENTADORIA E PENSAO DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE BEBERIBE —
CE, nos termos da tabela ANEXA, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum(ns),
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3, O prazo de vigéncia da contratagéo € de 12 (doze) meses contados do(a) assinatura do contrato,
e prorrogados na forma do artigo 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

14, O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia
da contratagdo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

291 A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

22. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual [2024], conforme
detalhamento a seguir:

I) Id do item no PCA: 1* Alteragio do PCA

3 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO
3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos

Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.




4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis.

4.1.1. Os servigos prestados pela CONTRATADA deverdo pautar-se sempre no uso racional de
recursos e equipamentos, de forma a evitar e prevenir o desperdicio de insumos e materiais
consumidos bem como a geragdo excessiva de residuos, a fim de atender as diretrizes de
responsabilidade ambiental adotadas pela CONTRATANTE.

Subcontratagéio
. 42.  Nio ¢é admitida a subcontratagéo do objeto contratual.
Garantia da contratagio

43.  Nio haveré exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133.

de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

3. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execucio
5.1. A execugio do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execugdo do objeto: até 05 (cinco) dias apos a emissdo da ordem de servigos;

5.1.2. Devera executar os itens em conformidade com o Termo de Referéncia, Proposta Vencedora
e Contrato, conforme cada ordem de servigos, especifica para cada servigo, onde a mesma seguird da seguinte
forma:

5.1.3. Os servigos serdo realizados: Sede da contratada, sede da contratante, bem como quando
necessario, nas respectivas unidades de justia, para acompanhamento da tramitag@o da agdo, até o transito
em julgado.

Local da prestacido dos servigos
5.2. Sede da contratada, sede da contratante, bem como quando necessario, nas respectivas

unidades de justiga, para acompanhamento da tramitagdo da agdo, até o transito em julgado, conforme
determinados em Ordem de servigo.



Materiais a serem disponibilizados

5.3. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessdrios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir
estabelecidas, promovendo sua substitui¢do quando necessario.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total
ou parcial.
6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de

execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

6.3.  As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogéo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunio inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo,
que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de
aferi¢do dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133. de 2021, art. 117, caput).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo.

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizag@o
das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°%

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao.




6.7.3. O fiscal técnico do contrato informaré ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas R
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugd@o do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva renovagdo ou a prorrogagdo contratual.

6.7.6. O gestor do contrato acompanharé os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
. autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengéo das condigdes de habilitagdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento
e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizag@o do processo de acompanhamento e fiscalizagdo
do contrato contendo todos os registros formais da execugo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais,

elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragio.

6.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com
mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes.

6.9.3. O gestor do contrato tomaré providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da
Lein° 14.133. de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
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6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo hébil, o ¢

término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou prorrogagdo contratual.

6.11. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratago e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administragéo.

6.12. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestéo
nos termos do contrato.

6.13. O contratado devera manter preposto aceito pela Administragdo no local do servigo para
representd-lo na execucdo dos servigos.

6,131 A indicagdo ou a manutengéo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo
ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto através de relatério de execugdo acompanhado da nota
fiscal, devidamente atestada, onde devera ser examinada o cumprimento das obrigagdes dispostas em ordem
de servigos.

7.1.1. Ser4 indicada a retengéio ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

falalals ndo produzir os resultados acordados,

Tl 12, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior 4 demandada.

72. A utilizagdo do relatério ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestagd@o dos servigos.




Do recebimento

73. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico
e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, I, a . da Lein® 14.133.

7.3.1.0 prazo da disposigdo acima serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranga
oriunda do contratado com a comprovagdo da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.3.2. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.3.3. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisdrio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.3.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto
de vista técnico e administrativo.

74.  Paraefeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ir4 apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonéncia com os indicadores previstos,
que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a
ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.4.1.0 Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da
execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Gltima e/ou Unica medigéo de
servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio.

7.4.2. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da tltima e/ou tnica medigdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119
c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.4.3.Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.5. Quando a fiscalizagio for exercida por um Gnico servidor, o Termo Detalhado devera conter
o registro, a andlise e a conclus@o acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagéo a fiscalizag@o
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.



7.6. Os servigos serdio recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificagdo
da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.6.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

7.6.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e,
caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

7.6.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.6.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado

pela fiscalizagdo.

7.6.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagéo dos procedimentos
de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestao.

77, No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lein® 14.133. de 2021, comunicando-se a empresa para

emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo
e pagamento.

7.8. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

79. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluiré a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacio

7.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias
liteis para fins de liquidagdo, na forma desta seg@o, prorrogdveis por igual periodo.

7.10.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lein® 14.133, de 2021
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7.11. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura FLS

apresentada expressa os elementos necessérios e essenciais do documento, tais como:
a) o prazo de validade;
b) a data da emissdo;
c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
d) o periodo respectivo de execugdo do contrato:
e) o valor a pagar; e
f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.12.  Havendo erro na apresentagéo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impega a liquidagao
da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo ap6s a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem Onus a contratante;

713. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de apresentagdo de certiddes fiscais, ou mediante consulta aos sitios
eletrdnicos oficiais ou & documentagio mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.14. A Administragdo devera realizar consulta fiscal para: a) verificar a manutengdo das condigdes
de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitag@o, no
ambito do 6rgdo ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder Piblico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

715. Constatando-se, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagéo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias {iteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo poderé ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.16.  Nao havendo regularizagéo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos orgdos responséveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.17. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.18. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo fiscal.

%
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Prazo de pagamento

7.19. O pagamento seréd efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizagdo ‘
da liquidagdo da despesa, conforme se¢do anterior

7.20. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicagdo do indice IGPM-FGYV de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

7.21. O pagamento seré realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.22.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

7.23.  Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

7.231. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagio do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo
vigente.

7.24. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar

n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele

regime. No entanto, o pagamento ficaré condicionado 4 apresentagio de comprovagdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipagidio de pagamento

7.25. A presente contratagdo ndo permite a antecipagdo de pagamento.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de sele¢fio e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor ser4 selecionado por meio da realizagdo de procedimento de CONTRATACAO
DIRETA, na modalidade INEXIGIBILIDADE, com adogdo do critério de julgamento pelo [MENOR
PRECO]

8.2. Exigéncias de habilitagdo



8.3. Para fins de habilitag@o, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica

8.4. Cédula de identidade (RG): ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade
para fins de identificagdo em todo o territ6rio nacional;

8.5. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no
sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar
a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrug¢io
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marg¢o de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscrigdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacio e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.11.  Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vilida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrério,
nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.12. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de

novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).




8.13.  Ato de autorizagdio para o exercicio da atividade no pais, conforme a legislagdo vigente.

8.14.  Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitacgdo fiscal, social e trabalhista

8.15. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas CNPJ ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas CPF, conforme o caso;

8.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagio de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e 4 Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751. de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

8.17.  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.19. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes [Estadual] ou [Municipal] relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade € compativel com o objeto contratual;

8.20. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.21. Prova de regularidade com a Fazenda [Municipal] do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

822. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da

prova de inscri¢@o nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
Qualifica¢io Econémico-Financeira
8.23. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do

licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagdo, ou de sociedade
simples;



824. CERTIDAO NEGATIVA DE FALENCIA expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor __ ;
- Lein® 14.133. de 2021, art. 69. caput. inciso II);

8.25.BALANCO PATRIMONIAL, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

a) Quando S.A, balango patrimonial devidamente registrado (art. 289, caput e
paragrafo 5° da Lei Federal N° 6.404/76,).

b) Quando outra forma societdaria, balango acompanhado de copia do termo de
abertura e de encerramento do Livro Didrio do qual foi extraido (artigo 5°, pardgrafo 2°,
do Decreto-lei N° 486/69), autenticado pelo érgdo competente do Registro do Comércio,
devidamente assinado por profissional reconhecido pelo conselho regional de
contabilidade

8.26. Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a
1 (um), comprovados mediante a apresentagdo pelo licitante de balango patrimonial, demonstragao de resultado
de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) Gltimos exercicios sociais e obtidos pela aplicagdo
das seguintes formulas:

I - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizével a Longo Prazo) / (Passivo Circulante
+ Passivo Ndo Circulante);

IT - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total) / (Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e
I1I - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) / (Passivo Circulante).

8.27. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagio
. patrimonio liquido minimo de 10% do valor total estimado da parcela pertinente.

8.28.  Asempresas criadas no exercicio financeiro da licitagido deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitagdio e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de
2021, art. 65, §1°).

8.29. O balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis limitar-se-do ao Gltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida hA menos de 2
(dois) anos. (Lei n® 14.133, de 2021. art. 69. §6°)

8.30. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.



Qualifica¢do Técnica

8.31. Comprovagdo de aptiddo para execugdo de servigo de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagdo
de certides ou atestados, por pessoas juridicas de direito piiblico ou privado:

8.31.1. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necesséarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu
suporte a contratagéio, enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

9, ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

. 9.1. O custo estimado total da contratagdo ¢ de RS 54.000,00 (cinquenta e quatro mil reais),
conforme custos unitarios apostos [em anexo].

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. As despesas deste contrato correrdo por conta do Erario Municipal na Dotagdo da CAPESB, sob o

n°16.01.09.272.0026.2.110; Elemento de despesa; 3.3.90.39.00.

10.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagdo da
Lei Orgamentéria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Beberibe, CE, 18 de margo de 2024. 0
\ .

JOSE CARVALHON[UNIOR
) ORDENADOR Df: DESPESAS




ANEXO 01

Item

Especificagio

Und

Quant

V. Unit

V. Total

01

PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA
JURIDICA NO ACOMPANHAMENTO DE PROCESSOS
ADMNISTRATIVOS PERANTE O TRIBUNAL DE
CONTAS DO ESTADO DO CEARA E TRIBUNAL DE
CONTAS DA UNIAO, VISANDO PATROCINIO DE
DEFESAS, MEDIANTE EMISSAO DE PARECERES NO
AMBITO DAS MATERIAS CORRELATAS CAIXA DE
APOSENTADORIA E PENSAO DOS SERVIDORES
MUNICIPAIS DE BEBERIBE — CE

SERV/
MES

12

R$ 4.500,00

R$ 54.000,00

VALOR GLOBAL

R$ 54.000,00




